
採用選考時の個人情報の利用について（同意書） 

 

株式会社 双 葉  
 

当社は、以下の通り採用選考にご応募いただいた皆様（以下「応募者」という）の個人情報を取り扱います。 

 

１．当社の個人情報保護管理者の氏名又は職名、所属及び連絡先 

当社は、下記の個人情報保護管理者を責任者とした管理体制の下、個人情報を適切に管理致します。 

  まちづくり事業部 荻 崇晃 

  TEL：03-3953-5205 

 

２．お預かりする個人情報の利用目的 

当社は、採用応募者の個人情報を以下の利用目的でお預かりし、利用します。 

(1)履歴書、成績証明書（新卒）、卒業見込証明書（新卒）、職務経歴書（中途）、健康診断書、適性検査等 

利用目的：採用選考および関連する諸連絡のため 

 

＜外国籍の応募者からは、上記に加え次の個人情報を記載の利用目的で取得し、利用します。＞ 

(2)パスポート(写し)、在留カード(写し) 

利用目的：在留資格の確認のため 

 

３．お預かりした個人情報の第三者提供 

当社は、お預かりする個人情報については、第三者への提供は行いません。 

 

４．お預かりした個人情報の外部委託 

当社は、採用選考にあたり、筆記試験・適性試験を採点・評価するなどの業務を委託するため、個人情

報を外部の会社に委託することがあります。委託先については個人情報の取扱いの安全性確認、秘密保持

契約の締結等、適切な管理を行います。 

 

５．個人情報を与えることの任意性と与えなかった場合に生じる結果 

当社が求める個人情報を届け出ることは任意ですが、採用選考に必要な個人情報が正しく届け出されな

い場合は、その後の採用選考ができないことがあります。予めご了承ください。 

 

６．不採用時の個人情報の取り扱いについて 

残念ながら採用に至らなかった場合、お預かりした履歴書をはじめとする選考に使用したその他応募書

類は、弊社で責任を持って廃棄いたします。 

 

７．個人情報に関する権利 

応募者は、当社に対してご自身の個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加・削除、

利用の停止または消去、第三者への提供の停止）を下記窓口に申し出ることができます。その際は合理的



な期間内に対応いたします。ただし、当社が付与したもの（選考内容・結果等）の訂正及び削除には応じ

ることができません。 

 

８．個人情報の取扱いに関する苦情、相談窓口 

管理部総務課 田中 涼子 

〒171-0031 東京都豊島区目白三丁目１４番８号 

TEL:03-3953-3248 

 

------------------------------------------------------------------------------------------- 

私は、個人情報の利用について、上記内容に同意いたします。 

 

   年   月   日     

 

 氏 名 （自 署）              

 


